
 :وارد شوید my.tax.gov.ir  به درگاه ملی خدمات الکترونیک سازمان امور مالیاتی به آدرس

 

 :کلیک کنید” ورود به کارپوشه“بر روی دکمه 

 



ای که شود. پروندههای مالیاتی متعلق به شما نمایش داده میشود لیست پروندهدر صفحه جدیدی که باز می

 :خواهید برای آن شناسه یکتا حافظه مالیاتی دریافت کنید را انتخاب کنیدمی

 

 

 

 

 

 

 

 



در سمت راست صفحه کلیک کنید و سپس در سمت ” های یکتا حافظه مالیاتیشناسه“در صفحه زیر بر روی 

 :کلیک کنید” دریافت شناسه یکتا حافظه مالیاتی“چپ صفحه بر روی دکمه 

 

 

 

 

 

 

 

 



حساب خواهید از چه روشی برای ارسال صورتشود باید تعیین کنید که میدر صفحه جدیدی که باز می

ی فروش خود را میخواهید فاکتور ها د)اگر به طور مستقیم از طریق نرم افزار خوالکترونیکی استفاده کنید. 

 ارسال کنید گزینه توسط مودی را انتخاب کرده (

 

 

 

 

 

 

 

 



افزار رایگان تولید گواهی امضای الکترونیک سپیدار یا از در مرحله بعد باید فایل کلید عمومی که قبلاً از طریق نرم

 :از رایانه خودتان انتخاب و بارگذاری کنید را ایددریافت کرده www.gica.ir سایت

 

 

 

 

 

 

 

 



شود. در صورت درست بودن این اطلاعات بر روی اطلاعات مربوط به کد پستی و آدرس شما نمایش داده می

 :کلیک کنید” بعدی“دکمه 

 

 

 

 

 

 

 



دارید باید در این مرحله آنها را مشخص کنید. این مرحله  اگر دستگاه کارتخوان یا درگاه پرداخت الکترونیکی 

توانید با کلیک بر روی ست و در صورتی که دستگاه کارتخوان یا درگاه پرداخت الکترونیکی ندارید میاختیاری ا

 :به مرحله بعد بروید” بعدی“دکمه 

 

 

 

 

 

 

 



های فروشگاهی در این صفحه ابتدا مشخصات حافظه مالیاتی خودتان را وارد کنید و سپس مشخصات پایانه

 :افزار حسابداری یا فروشگاهی( که در اختیار دارید را وارد کنید)برای مثال نرم

 

وکار شما شعبات مختلفی دارد در صفحه زیر کد پستی و آدرس همه این شعبات باید نمایش داده اگر کسب

 :شوند

 



شوید که در آن شناسه یکتا حافظه به صفحه زیر هدایت می” اتمام“در صفحه بالا با کلیک بر روی دکمه 

 :شودداده میمالیاتی شما نشان 

 


